UBND TINH BAC KAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY CAC KCN Doc 14p - Tu do - Hanh phic
S6: 17 /TB-BQL Cho Méi, ngay 19 thang 03 nam 2024
THONG BAO

Tiép nhan cong chire, tiép nhan vao lam cong chire, tiep nhan vién chirc

Cin ctr Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 ciia Chinh
phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chuc; Quyét dinh sb 2372/Qb-UBND
ngay 19/12/2023 cia UBND tinh Bic Kan vé viéc tam giao bién ché cong chuc,
tong s6 luong ngudi lam viéc va hop dong lao dong theo Nghi dinh s
111/2022/ND-CP cho céac co quan, td chirc, don vi su nghiép cong 1ap trén dia ban
tinh Bic Kan ndm 2024. Ban Quan ly cac Khu cong nghiép thong bao tiép nhan
cong chrc, tiép nhan vao lam cong chirc, tiép nhan vién nhu sau:

I. TIEP NHAN CONG CHUC, TIEP NHAN VAO LAM CONG CHUC

1. Chi tiéu tiép nhan: 01 chi tiéu

2. Vi tri viéc lam

- Chuyén vién tong hop: 01 chi tiéu

- Nhiém vu cua vi tri tiép nhan: Tham muu thuc hién cong tac téng hop; cong
tac cai cach hanh chinh, ki€ém soat thu tuc hanh chinh; TCVN I1SO 9001:2015, xay
dung chinh quyén di¢n tir, chuyén doi so, cong nghé thong tin cua Ban Quan 1y.

3. Pdi twong, tiéu chuin va diéu kién

3.1. Pdi tuong tiép nhan:

- Tiép nhan cong chic hién dang cong tac tai cac co quan hanh chinh, Pang, doan

the trong tinh va cac co quan Trung uong dong trén dia ban tinh;

- Tiép nhan vao lam cong chirc d6i v4i cong chirc cap xa va vién chirc hién dang
cong tac tai don vi sy nghiép cong lap.

3.2. Tiéu chuan va diéu kién tiép nhan

a) Tiéu chuan chung:

- V& pham chat chinh tri: C6 ban linh chinh tri viing vang, dao dtrc 16i séng
trong sang, mau muc, trung thuc, cé tinh than trach nhiém, y thirc to chuc ky luat
cao. Khong vi pham nhiing dleu dang vién, can by, cong churc khong dugc lam.
Khéng co biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao durc, 16i sng, “tu dién
bién”, “tu chuyen hoa” trong ndi bo.

- Vé nang luc: Phai c6 tu duy doc lap, sang tao; am hiéu vé duong 161 chu
truong cua dang, chinh sach phap luat cua nha nudc dé tham muu cac vin ban
mang tinh chién lugc cua linh vuc dugc giao phu trach; ¢6 trinh d6 chuyén moén
cao, duoc dio tao co ban, ning lyc cong tac noi troi, co trién vong phat trién, dap
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g ngay vi tri viéc 1am du kién tiép nhan theo quy dinh va phat huy nang luc, s&
truong trong moi truong cong tdic mdi (tu duy tong hop nhanh, chinh xéc; xay
dung cac van ban theo hinh thirc van phong hanh chinh bao dam tinh logic, hi¢u
qua va c6 kha nang xay dung cac chuong trinh, dé an, ké hoach nam, giai doan
thudc linh vuc phu trach; ...).

- V& @6 tudi: Con du tudi cong tac tir 10 nam trd 1én.

b) Tiéu chuan cu thé:

- Co trinh d6 dai hoc chuyén ngénh Luat, Quan 1y cong nghiép, Quan Iy dat
dai; Cong ngh¢ thong tin; Tai chinh ngan hang; Quan tri van phong; Quan tri nhén
luc; Quan tri kinh doanh; Ké toan — Kiém toan.

- Pap ung tiéu chuan vé niang lyc chuyén mon, nghiép vu va tiéu chuan Vé
trinh d6 dao tao, bdi dudng ciia ngach chuyén vién theo quy dinh tai ‘Thong tu sO
02/2021/TT-BNV ngay 01/6/2021 cua Bo Noi vu quy dinh ma s6 tiéu chuan
chuyén mon, nghiép vu va xép luong dbi voi cac ngach cong chic chuyén nganh
hanh chinh va cong chtrc chuyén nganh van thu.

- Péi v6i doi twong tiép nhan vao lam cong chiic, ngoai dap tmg cac tiéu
chuan néu trén con phai dap ing céc ti€u chuén, diéu kién dugc quy dinh tai khoan
2, biéu 18, Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chic.

1. TIEP NHAN VIEN CHUC

1. Chi tiéu tiép nhén: 02 chi tiéu

2. Vi tri viéc lam

2.1. Ké toan vién: 01 chi tiéu

- Nhiém vu cﬁg Vi tri‘ tiép nhan: Tham muu thyc hién cong tac Ké toan cua
Trung tam Phat trién ha tang va Dich vu Khu cong nghiép.

2.2. Quan ly dién Khu cong nghiép: 01 chi ti€u

- Nhiém vu caa vj tri tiép nhan: Tham muu quéan 1y, van hanh hé thong dién
Khu cong nghiép.

3. Poi twong, tiéu chuin va diéu kién
3.1. P6i tuong tiép nhan:

Tiép nhan cong chirc, vién chirc hién dang cong tac tai cadc co quan, don vi su
nghiép cong l1ap trong va ngoai tinh.

3.2. Tiéu chuén va diéu kién tiép nhén:
a) Tiéu chuan chung:

- Vé pham chét chinh tri: C6 ban linh chinh tri ving vang, dao duc 16i séng
trong sang, mau muc, trung thyc, co6 tinh than trach nhi¢m, y thirc t6 chirc ky luat
cao. Khong vi pham nhiing di€u dang vién, can by, cong chirc khong dugc lam.
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th)ng c6 bicu hién suy thodi vé€ tu tuong chinh tri, dao duc, 161 song, “ty dién
bién”, “tuw chuyén héa” trong noi bd.

- Vé nang luc: Phai co6 tu duy doc lap, sang tao; am hiéu vé duong 161 chu
truong cua dang, chinh sach phap luat cua nha nuéde.

- V& @6 tudi: Con du tudi cong tac tir 10 nam trd 1én.
b) Tiéu chuan cu thé:

- B6i voi vi tri Ké toan: C6 trinh do cao dang trd 1én cac chuyén nganh: Kinh
té, Tai chinh, K& toan, K¢ toan — Kiém toan.

- Pbi véi vi tri Quan 1y dién Khu cong nghiép: Co trinh do cao cao dang tro
lén cac chuyén nganh: Dién cong nghiép; Ky thuat dién; Hé théng dién; Dién cong
nghiép va dan dung; Cong nghé ki thuat dién; Cong nghé k¥ thuat diéu khién va tu
dong hoa; Dién tu dong hoa.

I1l. THANH PHAN HO SO
1. Pdi v6i ho so tiép nhin vao 1am cong chire va tiép nhin cong chire

- Pbi voi hd so tiép nhan vao lam cong chirc: Thuc hién theo khoan 3 Diéu 18
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan 1y cong chirc. Ngoai thanh phan ho so theo quy dinh néu
trén, dé nghi bo sung ban sao cic quyét dinh sau:

+ Péi v6i nhan sy c6 ngudn tuyen dung 1a cong chirc sau do dugc diéu dong
sang don vi sy nghi¢p cong lap: Quyét dinh tuyen dung cong churc cua co quan co
tham quyén; quyet dinh b6 nhiém ngach va xép luong cua cong chuc hoan thanh
ché d6 tap su; quyét dinh didu dong vé don vi su nghiép cong lap cia co quan co
thAm quyén; quyét dinh nang bac lwvong gan nhit.

+ Pbi voi nguén nhan sy ¢6 ngudn tuyén dung 1a vién chirc: Quyét dinh tuyén
dung vién chuc; quyét dinh bo nhi¢m chire danh nghé nghiép d6i voi vién chire
hoan thanh ché do thir viéc; quyét dinh nang bac luong gan nhat; quyet dinh tlep
nhén va bd nhiém ngach cong chire (néu c6), sau d6 duge cap co tham quyén diéu
sang don vi su nghiép cong 1ap thi photo quyét dinh diéu dong vé don vi su nghiép
cong 1ap cua co quan c6 tham quyén.

+ Poi VOl nguén nhan sy la can b, cong chuc cap xa: Quyét dinh tuyén dung
cong chuc cap xa (doi voi cong chuc); quyet dinh cong nhan het thot gian tap su
va xép luong cho cong chure cap xi (d6i véi cong chure); quyet dinh bd nhiém
ngach cong chuc d01 v6i can bd (néu c0); nghi quyét phé chuan két qua bau cur
(461 v6i can bd); quyét dinh ning luong gan nhat.

- D6i v6i hod so tiép nhan cong chic: Thuc hién theo Hudng dﬁn’sé 02-
HD/TU ngay 04/10/2021 ctia Ban Thuong vu Tinh uy vé viéc di€éu dong, ti€p nhan
va thuyén chuyén cong tac doi véi cong chire, vién chire trén dia ban tinh.

* Sd luong ho so: 02 bo.

2. Poi véi ho so tiep nhan vién chire



- Van ban dong y cho chuyén cong tac cua co quan cd tham quyén noi vién
chtrc dang cong tac.

- Pon xin thuyén chuyén cong tac cta vién chirc.

- So yéu 1y lich vién chirc theo mdu HS02-VC/BNV ¢6 dan anh va duoc xéac
nhan cua co quan, don vi noi vién chirc hién dang cong tac (c6 gia tri trong thoi
han 06 thang).

- Phiéu kham strc khoe cta ca nhan do co sd y té ¢ tham quyen cap c6 gid tri
trong thoi han trong thoi han 06 thang tinh dén thoi diém ndp ho so xin chuyén
cong tac.

- Ban nhan xét danh gia qué trinh cong tic 03 nam gan nhat (tinh dén thoi
diém chuyén cong tac) ddi voi vién chirc ciia co quan, don vi c6 thAm quyén nhan
xét, danh gia.

- Ban sao chung thyc cac gidy to sau: Quyet dinh tuyén dung; Quyet dinh b6
nhiém vao ngach/bd nhiém chure danh nghe nghiép vién churc; Quyét dinh nang
bac lvong hi¢n hudng cua cap c6 tham quyen; phiéu danh gia, phan loai vién chirc
trong 03 (ba) nam lién tuc gan nhat; bang cap, chung chi dao tao vé trinh do vin
hoa, trinh dd chuyén mén nghiép vu; cac gidy to uu tién (néu co).

* S lugng ho so: 02 bo.
II1. THOI GIAN, PIA PIEM TIEP NHAN HO SO

Thoi han nhan ho so tir ngay 20 thang 3 nam 2024 dén 16h00 ngay 03
thang 04 nam 2024 (trong gio hanh chinh) tai Van phong Ban Quan ly cac Khu
cong nghiép, thon Céc Po, xa Thanh Thinh, huyén Cho Méi, tinh Bic Kan.

Thong bao duogc giri dén cac sd, ban, nganh, UBND cac x4, huyén, thanh phd,
Cac co quan Trung wong dong trén dia ban tinh, niém yét cong khai tai Ban Quan
Iy cac Khu cong nghiép, théng béo cong khai trén Bao Bic Kan, dong thoi ding tai
trén Trang thong tin dién tir Ban Quan 1y cdc Khu cong nghiép tinh Bac Kan./.

Noi nhin: TRUONG BAN
Guri ban dién tir:

- C4c s0, ban, nganh, UBND céc x4, huyén, thanh phd;
- Cac co quan Trung wong dong trén dia ban tinh;

- B4o Bic Kan;

- Lanh dao Ban;

- Trang Thong tin dién tir BQL;

- Cac phong, don vi tryc thudc Ban; . . . .
- Luu: VT, VP. Hoang Van Khoi
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